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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento & predisposto in osseavad attuazione delle norme di cui al D.Lgs.18
agosto 2000, n. 267, recant&esto unico delle leggi sull’ordinamento degli dotiali» e del D.Lgs.23
giugno 2011, n. 118 recant®igposizioni in materia di armonizzazione dei sigteontabili e degli
schemi di bilancio delle Regioni, degli enti localdei loro organismi, a norma degli articoli 1 el@lla
legge 5 maggio 2009, n. 42

2. Con il presente regolamento sono disciplinatgtigita di programmazione finanziaria, di previse,

di gestione, di rendicontazione, di investimentdi eevisione nonché le procedure da seguire per la
gestione delle entrate e delle spese del comuagpiicazione dello statuto comunale.

3. Le norme del presente regolamento sono findkzzal assicurare che l'attivita amministrativa
persegua i fini determinati dalla legge, con crithreconomicita, di efficacia e di pubblicita ence
procedure previste per i singoli procedimenti.

Art. 2
Disciplina delle procedure

1. Per tutti gli adempimenti concernenti il serizli contabilita, che sono affidati all'area conkab
sono osservate le procedure disciplinate dal ptesegolamento.

Art. 3
Conoscenza dei risultati della gestione di funzioro servizi

1. Gli enti ed organismi costituiti presso o cocomune per I'esercizio di funzioni o servizi comlin
comunicano, annualmente, ogni elemento utile pealiatazione dei risultati conseguiti.

2. Nel bilancio di previsione finanziario e nel dotento unico di programmazione di cui all’art. &)
T.U. 18 agosto 2000, n. 267, sono evidenziatilglinenti di cui al precedente comma 1.

3. Il responsabile dei servizi finanziari di cuisalccessivo art. 5 ha facolta di richiedere chiantned
integrazioni degli elementi forniti.

Art. 4
Competenze dei soggetti dellamministrazione

1. Ai fini della programmazione, adozione od attaae dei provvedimenti di gestione viene fatto inv
alle norme del T.U. sull’ordinamento degli entiadticallo statuto, ed alle altre norme vigenti noéal
presente regolamento



CAPO I
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 5
Organizzazione del servizio finanziario

1. Le risorse umane assegnate al servizio finanzieomunale sono definite e disciplinate dal
regolamento sull’ordinamento generale degli udei servizi.

2. 1l responsabile del servizio finanziario di @lfarticolo 151 del T.U. 18 agosto 2000, n. 26i/, s
identifica con il responsabile del servizio o, iaso di sua assenza o impedimento, con la figura
professionale individuata da apposito atto del &wod

3. Il responsabile del servizio finanziario e airpreposto alla verifica di veridicita delle pr&eni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speavanzate dai vari servizi, da iscriversi neagio ed
alla verifica periodica dello stato di accertamenitie entrate e di impegno delle spese.

4. Il termine per la conclusione dei procedimealativi all’'applicazione del presente regolamemior
previsti dai rispettivi articoli, & fissato in gi@r30.

5. Al detto servizio fanno carico tutte le competere responsabilita dell’istruttoria e di ogni @ltr
adempimento procedimentale, nonché, fatte salveofepetenze stabilite dalla legge e dallo statuto
proprie degli organi, 'adozione dei provvedimditali.

Art. 6
Disciplina dei pareri di regolarita contabile

1. Su ogni proposta di deliberazione sottoposta @llunta e al Consiglio che non sia mero atto di
indirizzo e che comporti riflessi diretti o inditetsulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ente deve essere richiesto il padel responsabile del servizio finanziario in nedalla
regolarita contabile.

2. Il parere di cui al comma precedente, espressim ére giorni dal ricevimento della proposta di
deliberazione, riguarda di norma i seguenti aspetti

a) la corretta indicazione dell'entrata e/o dgtkess;

b) la corretta gestione del patrimonio;

c) il rispetto dei principi generali dettati daftiimnamento in materia contabile e finanziaria degiti
locali

d) la conformita alle norme fiscali;

e) il rispetto delle norme di cui al presente ragmnto.

3. Il parere contrario alla proposta di atto o chenunque contenga rilievi in merito al suo contenut
deve essere motivato. In tale caso, I'organo canpetalla deliberazione dell'atto pud ugualmente
assumere il provvedimento con apposita motivazicnea le ragioni che inducono a disattendere il
parere stesso.

4. 1l parere di regolarita contabile non e rilagziper le deliberazioni del consiglio comunale dade
giunta comunali che non sono coerenti con il dooumelnico di programmazione ed il bilancio di
previsione finanziario, eventualmente aggiornaith@ncon lo stesso atto. Le dette deliberazioni, a
norma dell’art. 170, comma 7, del T.U. 18 agostd@®. 267, sono inammissibili ed improcedibili.



Art. 7
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutaani

1. Il responsabile dei servizi finanziari &€ tenatgegnalare tempestivamente, per iscritto, al smda
consiglio dell'ente nella persona del suo preselesitsegretario ed all'organo di revisione, noredte
competente sezione regionale di controllo dellat€akei conti, fatti, situazioni e valutazioni che
comunque possono pregiudicare gli equilibri dirfwia, ovverosia gli equilibri finanziari della geste

di competenza, della gestione dei residui e datigne di cassa, nonché gli equilibri tra entfistali e
spese finali ai fini del rispetto del saldo di catgnza.

2. 1l consiglio provvede al riequilibrio a normallgeticolo 193del T.U. 18 agosto 2000, n. 26&ntro
trenta giorni dal ricevimento della segnalaziomehee su proposta della giunta.

Art. 8
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall’ente in regimengdresa — attivita commerciali — le scritture sono
opportunamente integrate con specifiche registnazielle operazioni rilevanti ai fini IVA, osservan

le disposizioni in materia vigenti nel tempo, ab@ali si fa espresso rinvio per ogni corretto
adempimento dei conseguenti obblighi fiscali aaadell’ente.



CAPO 1lI
PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

Art. 9.
Gli strumenti della programmazione di bilancio

1. Gli strumenti della programmazione di bilangono:
a) Il documento unico di programmazione;
b) il bilancio di previsione finanziario;
c) il piano esecutivo di gestione e delle performances
d) il piano degli indicatori di bilancio;
e) l'assestamento di bilancio, comprendente il cotdralella salvaguardia degli equilibri di
bilancio;
f) le variazioni di bilancio;
g) il rendiconto sulla gestione.

Art. 10
Il documento unico di programmazione

1. Il documento unico di programmazione costituigoa rispetto del principio del coordinamento e
coerenza dei documenti di bilancio, il presuppostecessario di tutti gli altri documenti di
programmazione. Si compone di due sezioni: la $ezitrategica (SeS) e la Sezione Operativa (SeO).
La prima ha un orizzonte temporale di riferimengoi @ quello del mandato amministrativo, la seconda
pari a quello del bilancio di previsione.

2. I documento unico di programmazione e redatttorma semplificata, limitando I'analisi strategjc
per la parte esterna, ai seguenti aspetti:

a) indirizzi generali di natura strategica relatie risorse e agli impieghi e sostenibilitd econm
finanziaria attuale e prospettica;

b) Disponibilitd e gestione delle risorse umane gt@rimento alla struttura organizzativa dell’ente
tutte le sue articolazioni e alla sua evoluziongempo anche in termini di spesa.

3. Il documento unico di programmazione viene prege dalla Giunta al Consiglio, per le conseguenti
deliberazioni, entro il 31 luglio di ciascun anmtro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schdma
delibera del bilancio di previsione finanziario,Gdunta presenta al Consiglio la nota di aggiornaime
del Documento unico di programmazione.

Art. 11
Schema del bilancio di previsione

1. Entro sessanta giorni precedenti la data diayaione prevista dalla normativa, tutti i respdoiisa
degli uffici e dei servizi identificati ai sensildegolamento sull’'ordinamento generale degli uficei
servizi, fanno pervenire al responsabile del seinanziario, le proposte, gli obiettivi, i prottieed i
programmi nonché le proposte di previsioni, di &atre di spesa, relative al triennio successivo,
concernenti i settori di rispettiva competenza.

2. Il responsabile del servizio finanziario, sentitesponsabili di tutti i servizi, mette a disposne
dell'assessore preposto lo schema di bilancio grapilato fino alla colonna relativa alle previsioni
dellanno in corso, aggiornate di tutte le variazi@pportate e corredato degli allegati di cui al
successivo art. 12, nonché le proposte relatiteesinio successivo.



Art. 12
Predisposizione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagoil Documento unico di programmazione sono
predisposti dall'organo esecutivo e da questo ptasell'organo consiliare, unitamente agli alkegal
alla relazione dell'organo di revisione, entro taegiorni precedenti la data di approvazione ptavis
dalla normativa.

2. Allo schema di bilancio sono allegati, oltreiadti e documenti di cui all’art. 172, del T.U. d8osto
2000, n. 267, la relazione dell’organo di revisieakll parere del responsabile del servizio finanai

3. Il responsabile del servizio finanziario preseithmediatamente gli schemi di cui al comma 1 e
relativi allegati all'organo di revisione economifinanziario ai fini del rilascio, entro dieci giur della
propria relazione.

4. Gli schemi di bilancio e i relativi allegati, @ definiti nei precedenti commi, sono presentati
allorgano consiliare mediante deposito presso dgreteria per consentirne I'approvazione entro i
termini di legge. Del deposito e dato avviso aisiglieri comunali a mezzo notifica.

5. A seguito di variazioni del quadro normativaiferimento sopravvenute, I'organo esecutivo presen
all'organo consiliare emendamenti allo schema ldinbio e alla nota di aggiornamento al Documento
unico di programmazione in corso di approvazione

Art. 13
Bilancio di previsione - Presentazione di emendamén

1. | consiglieri comunali hanno facolta di preseat@ntro 10 giorni dal deposito di cui al commded
precedente art. 12, emendamenti allo schema dhidiilgredisposto dalla giunta comunale.

2. Gli emendamenti:

a) sono fatti nella forma scritta;

b) non possono determinare squilibri di bilancio.

3. Gli emendamenti comportanti modifiche alle dataz dello schema di bilancio devono essere
corredati del parere dell’organo di revisione erdsponsabile dei servizi finanziari.

Art. 14
Conoscenza dei contenuti del bilancio

1. | contenuti significativi e caratteristici delldncio di previsione finanziario e dei suoi allégsono
posti a conoscenza dei cittadini e degli organidmpartecipazione mediante pubblicazione sul sito
istituzionale dellEnte entro dieci giorni dall'eseivita della deliberazione consiliare che apprdva
bilancio.

Art. 15
Allegati al bilancio di previsione

1. Il bilancio di previsione, in aggiunta agli etabti previsti dall’art. 172 del T.U. 18 agosto RO®.
267, dall'art. 11, comma 3, del decreto legislag@agiugno 2011, n. 118 e da altre disposiziomegdge,
puo essere dotato, per farne parte integrantej dibgdjati che il responsabile dei servizi finamgiali
sua iniziativa o a richiesta dell’amministrazioriggrra utili per una sua piu chiara lettura.



Art. 16

Piano esecutivo di gestione
1. La fascia demografica di appartenenza del Condiiff@ssarolo ( inferiore ai 5.000 abitanti ) rende
facoltativa 'adozione del P.E.G. (Piano EsecutilidGestione). Tale facolta e demandata all’Organo
Esecutivo (Giunta Comunale) che, entro i ventirrgicuccessiviallassunzione della deliberazione
consiliare di approvazione del bilancio di previgopuo adottarlo.
2. Il piano esecutivo di gestione, se adottatofegito ai medesimi esercizi considerati nel bilanael
piano sono unificati organicamente il piano dettagldegli obiettivi e il piano della performance.
3. Con la deliberazione di cui al comma 1 la giurdenunale individua gli obiettivi della gestione ed
affida gli stessi, unitamente alle dotazioni neagss ai responsabili dei servizi; vengono in lirdda
massima individuati:
a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;
b) F'ammontare delle risorse che si prevede di egnse e 'ammontare degli interventi necessariiper
raggiungimento degli obiettivi. Gli interventi sontieriormente graduati in capitoli;
c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;
d) i responsabili degli obiettivi;
e) gli indicatori presi a riferimento per la valmtane del grado di raggiungimento degli obiettivi
assegnati;
4. Al piano esecutivo di gestione, se adottatollegato il prospetto concernente la ripartiziondlede
tipologie in categorie e dei programmi in macro&ggti, secondo lo schema di cui all'allegato nall2
D.Lgs. 118/2011. Nel piano esecutivo di gestionerrate sono articolate in titoli, tipologie, agtee,
capitoli, ed eventualmente in articoli, secondosipettivo oggetto. Le spese sono articolate irsiors,
programmi, titoli, macroaggregati, capitoli ed etwextmente in articoli. | capitoli costituiscono uaita
elementari ai fini della gestione e della rendieamine, e sono raccordati al quarto livello dehpidei
conti finanziario.



CAPO IV
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 17
Utilizzazione fondo di riserva

1. Le deliberazioni della giunta comunale relatautilizzo del fondo di riserva sono comunicate a
consiglio comunale nella prima seduta convocataessivamente alla loro adozione.

Art. 18
Richiesta di modifica alle dotazioni ed agli obietvi assegnati

1. Se, a sequito di idonea valutazione, il respoifesael servizio ritiene necessaria una modifietlad
dotazione assegnata, la propone alla giunta comubalproposta e fatta con apposita relazione ehe n
evidenzia le cause.

2. La proposta di modifica puo anche essere rfeniticamente agli obiettivi gestionali senza preved
rimodulazione della dotazione finanziaria.

3. La giunta comunale, entro i 15 giorni successitidtta, se la modifica non comporta anche vanmzi

di bilancio, i conseguenti provvedimenti.

4. Se la modifica della dotazione assegnata comm@othe variazioni di bilancio, queste ultime sono
adottate nel rispetto delle norme di cui all’'ar2, 4ommi 2, lettera b, e 4, del T.U. 18 agosto 2000
267.

Art. 19
Variazioni di bilancio ed al piano esecutivo di gé®ne

1. Le variazioni al bilancio sono di competenzd'diglano consiliare ad eccezione delle variaziaii d
bilancio di previsione non aventi natura discrealenche si configurano come meramente applicative
delle decisioni del Consiglio, di cui all'art. 14®mma 5-bis del D.Lgs 267/2000, di competenzaadell
giunta, e le variazioni di cui all'art. 175, comBguater, di competenza del responsabile di serdri
cui al comma 7.

2. Le variazioni di bilancio deliberate dalla Giardomunale ai sensi dell'art. 175, comma 5 bisp son
comunicate al Consiglio comunale nel corso delimgrseduta utile. Sono di competenza della Giunta:
a) le variazioni del piano esecutivo di gestionesadezione di quelle di cui all’art. 175 comma Zigu del
Tuel,

b) le variazioni del bilancio non aventi naturactézionale, che si configurano meramente applicaieile
decisioni del Consiglio, per ciascuno degli eseinsiderati nel bilancio relative a:

- variazioni riguardanti I'utilizzo della quota wolata e accantonata del risultato di amministraziael
corso dell’'esercizio provvisorio, consistenti netigera reiscrizione di economie di spesa derivaati d
stanziamenti di bilancio dell’'esercizio precedesteispondenti a entrate vincolate;

- variazioni compensative tra le dotazioni dellessioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo dsorse
comunitarie e vincolate, nel rispetto delle firaldella spesa, definita nel provvedimento di assggne
delle risorse, o qualora le variazioni siano nemessper l'attuazione di interventi previsti dadse
istituzionali di programma o da altri strumentipogramma negoziata, gia deliberati dal Consiglio;

- variazioni compensative tra le dotazioni dellessioni e dei programmi limitatamente alle speseilper
personale, conseguenti a provvedimenti di trastembmdel personale all’interno dell’ente;

- variazioni delle dotazioni di cassa,



- variazioni riguardanti il fondo pluriennale vidato effettuate entro i termini di approvazione del
rendiconto. (Riaccertamento ordinario)

3. Ai sensi dell'articolo 42 del D.Lgs. 267/2000vi&riazioni di bilancio di competenza del Consiglio
possono essere adottate dall'organo esecutivaid'wigenza opportunamente motivata, salvo ratiéica
pena di decadenza, da parte dell'organo conséiare i 60 (sessanta) giorni seguenti e comungtre en
il 31 dicembre dell'anno in corso se a tale datasia scaduto il predetto termine.

4. Le variazioni al bilancio possono essere deliteenon oltre il 30 novembre di ciascun anno, fatte
salve le variazioni di cui all'art. 175, comma 8| B.Lgs. 267/2000 che possono essere delibenabe si
al 31 dicembre di ciascun anno.

5. Le variazioni al piano esecutivo di gestionecsain competenza della giunta, ad eccezione delle
variazioni al PEG di cui all'art. 175, comma 5-guatli competenza del responsabile di servizioudi ¢
al comma 7.

6. Le variazioni al piano esecutivo di gestionesoo® essere deliberate non oltre il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni di PEGalate alle variazioni di cui all'art. 175, commad@)
D.Lgs. 267/2000, che possono essere deliberateakBibdicembre di ciascun anno.

7. Le variazioni di bilancio e compensative delnpi@secutivo di gestione di cui all'art. 175, conbna
guater, sono di competenza di ciascun respongdilskervizio:

a) variazioni compensative del piano esecutivoeditigne, fra capitoli di entrata della medesimagatia e
fra capitoli di spesa del medesimo macroaggredetiiatamente ai capitoli dotati dello stesso cedd
quarto livello del piano dei conti, escluse le gaioni dei capitoli appartenenti ai macroaggreggtiardanti

i trasferimenti correnti, i contributi agli investenti e ai trasferimenti in conto capitale, che csalh
competenza della Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziameniguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli stéamenti
correlati, in termini di competenza e di cassai Valiazioni sono comunicate trimestralmente aliant;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provviepriguardanti I'utilizzo della quota vincolataldrisultato

di amministrazione consistenti nella mera reisoriei di economie di spesa derivanti da stanziand#nti
bilancio dell’'esercizio precedente corrispondergntrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardantiegrsamenti ai conti di tesoreria statale intestitigrdge e i
versamenti a depositi bancari intestati all’ente;

e) le variazioni necessarie per l'adeguamento dptievisioni, compresa listituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le cg&oni per conto di terzi.

8. Mediante la variazione di assestamento geneatalderata dal Consiglio comunale entro il 31 gl
di ciascun anno, si attua la verifica generaleuttetle voci di entrata e di uscita, compreso ido di
riserva ed il fondo di cassa, al fine di assicuran@gantenimento del pareggio di bilancio.

Art. 20
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il consiglio comunale provvede, entro il 31 logti ogni anno, a dare atto del permanere degli
equilibri generali di bilancio o, in caso di acegnento negativo, ad adottare, contestualmenteisieren
previste dall'art. 193, comma 2, del D.Lgs. 267200

2. Per i debiti oggetto di sentenza passata inigatml 0 immediatamente esecutiva, il riconoscimento
del debito avviene in ogni tempo.



CAPO YV
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 21
Accertamento delle entrate - Comunicazioni

1. L'accertamento dell’entrata si basa su idoneeudentazione attraverso la quale il competente
responsabile del servizio verifica:

a) la ragione del credito;

b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico chpmarta il diritto di credito;

c) il soggetto debitore;

d) 'ammontare del credito scaduto o che vienesaae;

e) la relativa scadenza nell’anno o negli anni ssswi.

2. L'accertamento dell’entrata deve rispettareim@pi della competenza finanziaria, in base allguia
diritto di credito deve essere liquido, certo edgible, e della prudenza. Non puo darsi luogo
all’accertamento qualora manchi anche uno sola eééghenti di cui al precedente comma 1.

3. | responsabili devono attivarsi affinché le ps@ni di entrata si traducano in disponibilitadirziarie
certe ed esigibili, sulla base degli indirizzi dlelelirettive degli organi di governo dell’ente.

4. Ove non diversamente disposto, il responsakil@cedimento con il quale viene accertata |aatr
e individuato nel responsabile preposto al centr@sponsabilita al quale I'entrata stessa e dtiidan
il piano esecutivo di gestione.

5. Il responsabile di cui al comma precedente:

a) formula le proposte deliberative di caratteneegale o specifico da sottoporre agli

organi di competenza;

b) stipula i contratti e adotta gli atti e i prodv@enti amministrativi di propria competenza;

c) attiva le procedure per I'accertamento e laossone ordinaria delle entrate.

6. L'accertamento si compie:

a) per le entrate tributarie, a seguito di emissidn ruoli, liste di carico relative ad ingiunzioai
provvedimenti di accertamento, a seguito deglioititeffettivi o a seguito di altre forme stabiliper
legge;

b) per le entrate derivanti dalla gestione delipednio e provenienti dalla gestione di servizi sati@re
produttivo e di quelli connessi a tariffe o contriziioni dell'utenza, a seguito di acquisizione dhretli
emissione di liste di carico o di ruoli o di spegiftti amministrativi;

c) per le entrate relative a partite compensatie dplese, in corrispondenza dell'assunzione daivel
impegno di spesa;

d) per le altre entrate, anche di natura eventaigriabile, mediante contratti, provvedimenti gaiaki
0 atti amministrativi specifici e acquisizione diee

7. Nel caso in cui l'acquisizione di entrata stiawaria comporti oneri o condizioni, il relativo
accertamento deve risultare da apposito atto amstrativo di accettazione a carico del bilancio
comunale.

8. Il responsabile del procedimento di entrata auoauentro 10 giorni al servizio finanziario, anifi
della registrazione dell'operazione nelle scrittaomtabili, I'accertamento delle entrate, unitarnseadl
idonea documentazione prevista dall’art. 179 deEL|Hisposto a seguito di:

a) adozione del relativo atto deliberativo, autraia/o, concessorio, accertativo emesso

dall'ente che legittima il credito;

b) avvenuta formazione del ruolo o delle listealico emesse;

c) avvenuta conoscenza della comunicazione, atiimistrativo o norma di legge;

d) stipula dei contratti, anche di mutuo;



e) ogni altra documentazione idonea a costituimeté quale creditore.

9. Il responsabile del servizio finanziario, acguiyi atti di accertamento di cui al comma preeste:

a) effettua il riscontro di tipo contabile e fiseal

b) provvede all'annotazione nelle scritture contat#l relativo accertamento;

c) rende il parere di regolarita contabile sullepgmste di deliberazioni che prevedono una minore
entrata a carico del bilancio comunale.

Art. 22
Emissione degli ordinativi di incasso

1. Tutte le entrate sono riscosse dal tesorieteedtd in corrispondenza di ordinativi di incasso.

2. La redazione dell'ordinativo d’incasso pu0 esseffettuata su supporto cartaceo o anche
esclusivamente su supporto informatico. In tal cdswe essere sempre possibile la stampa del
documento.

3. La firma degli ordinativi di incasso puo esseiffettuata anche con modalita digitale.

4. L'ordinativo di incasso é sottoscritto dal respabile del servizio finanziario o da altro dipemge
individuato dal responsabile stesso nell’ambitdedehita operative del servizio finanziario.

5. Il servizio finanziario provvede alle operaziainicontabilizzazione e di trasmissione al teserigzlla
distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precéden

6. La trasmissione della stessa al tesoriere puérine con modalita telematica.

7. La distinta firmata dal responsabile del seovizisuo delegato, pud essere sottoscritta ancm®dio
digitale.

8. Le disponibilita dei conti correnti postali, éstati al tesoriere del comune, riguardanti i pnovei
servizi e attivitd comunali, ove attivati, sono sedf in tesoreria con una cadenza temporale non
superiore a quindici giorni lavorativi.

9. | versamenti effettuati a mezzo moneta elett@weonfluiscono presso l'istituto di credito chetgee

la tesoreria comunale. La giacenza confluisce fiandi incassati e in conto sospesi. Il responsabil
dell'entrata incassata e tenuto a trasmettere sponsabile del servizio finanziario le informazioni
necessarie per la contabilizzazione dell'avvenotmito e per I'emissione degli ordinativi di insas
entro il 31.12.

10. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distingante sulla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall'art. &omma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267

11. La regolarizzazione, mediante emissione dinatdi di incasso, delle somme riscosse dal tesorie
ai sensi dell'art. 180, comma 4, del T.U. n. 260@0avviene nel termine di 60 giorni dalle
comunicazioni del tesoriere stesso.

Art. 23
Incaricati interni della riscossione - Versamento dlle somme riscosse

1. L’economo e gli altri agenti contabili di cuisuccessivi articoli 53-59 effettuano il versanoedélle
somme riscosse alla tesoreria comunale previa emessli ordinativi di incasso entro 15 giorni dalla
data di riscossione.

2. Se le dette scadenze ricadono in giorno festidochiusura dell’'ufficio del tesoriere, il versano e
fatto entro il 1° giorno non festivo o di apertgtaccessivo.



3. L'economo e gli altri agenti contabili, emettogaietanza delle somme riscosse a seconda della
natura dell’entrata, mediante bollettari o ricevugamadre e figlia.

4. L'incaricato al servizio di cassa annota giommate le riscossioni effettuate in un registroaisa o

dei corrispettivi.

Art. 24
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1. Il segretario comunale, il responsabile dei igeffinanziari e i responsabili dei servizi, seconié
rispettive attribuzioni e competenze, curano, slatioro personale responsabilita, che I'accertamda
riscossione e il versamento delle entrate troviootypale riscontro operativo e gestionale, redigendo
entro due giorni, apposita relazione per riferirgiadaco, al collegio dei revisori e all’'ufficiaotrollo

di gestione se istituito, qualora rilevino fatti eventi che possano arrecare pregiudizio al buon
andamento dellamministrazione ed al risultato léndella gestione. Con la stessa relazione sono
proposti i provvedimenti da adottare per rimuovergregolarita.

2. Al fine di attuare il principio del coinvolgimemattivo dei responsabili dei servizi nel contoadugli
equilibri finanziari, i Responsabili curano la dgese delle entrate fino alla fase della riscossjone
affidando tempestivamente le partite non riscodssoggetto incaricato della riscossione per l'avvio
delle procedure di recupero coattivo. | Responsabiificano 'andamento delle procedure di recaper
coattivo delle partite da loro affidate al soggettoaricato della riscossione e, nel caso di rstaieli
discarico delle partite per inesigibilita, verifiaale procedure poste in essere dal riscossoreapdim
autorizzare il discarico.



CAPO VI
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 25
Assunzione degli atti di impegno

1. A norma del combinato disposto degli artt. 107, @083, comma 9, del T.U. 18 agosto

2000, n.267,i responsabili dei servizi assumona,proprio atto, determinazioni di impegno di spasa
sensi dell'art. 183 del D.Lgs.267/2000.

2. Il responsabile ha I'obbligo di accertare prevesmiente che il programma dei conseguenti
pagamenti sia compatibile con i relativi stanziatnelh cassa e con le regole del patto di stabilita
interno; la violazione dell'obbligo di accertamemtiocui al presente comma comporta responsabilita
disciplinare ed amministrativa. Qualora lo stan®&ato di cassa, per ragioni sopravvenute, non ceasen
di far fronte all'obbligo contrattuale, I'amminestione adotta le opportune iniziative, anche do tip
contabile, amministrativo o contrattuale, per edta formazione di debiti pregressi.

3. Gli atti di impegno sono trasmessi, a cura deidinmgsponsabili dei servizi, al responsabile

del servizio finanziario entro tre giorni dalla adme.

4. 1l responsabile dei servizi finanziari, entrcsuccessivi tre giorni, appone il visto di regokarit
contabile attestante la copertura finanziaria prigsaall’art. 183, comma 7, del T.U. 18 agost®@0n.
267. Nel caso di riscontrata irregolarita contaleile di mancanza di copertura finanziaria, restie;
entro lo stesso termine, la «Determinazione», motio la mancata apposizione del visto.

5. Il contenuto del parere di regolarita contahilguarda unicamente il corretto accertamento
dell'entrata ed imputazione della spesa esulandi@atti@ita richiesta al servizio finanziario quaique
accertamento sulla legittimita della spesa e saltmmenza o meno della stessa ai fini istituzionali
dell’Ente. Il responsabile che emette 'atto di egpo deve farsi carico della verifica di legittianit

Le spese di cui all'art. 183, comma 2, del D.Lga/2600 vengono impegnate con l'approvazione del
bilancio e successive variazionmpegni automatici). All'impegno contabile provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deieazione dell'importo da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

Art. 26
Ordinazione della spesa e registro delle fatture

1. Acquisito il visto di cui al precedente articolbfunzionario responsabile della spesa comumica
terzo interessato, ai sensi dell'art. 191, comnuellD.Lgs. 267/2000:

a) numero, oggetto, data ed importo della determmna di impegno di spesa;

b) codice Univoco di contabilita (impegno n.);

c) il riferimento al settore o all'ufficio comunaéecui é diretto il documento fiscale;

d) codici CIG e CUP;

e) eventuale applicazione di commissioni su boinific

f) termini di pagamento concordati, decorrenti aalhta di ricevimento al protocollo

della fattura;

2. Nella comunicazione di cui al comma precedeinfenizionario responsabile della spesa e tenuto a
specificare al fornitore/prestatore che:



a) i termini di pagamento si sospenderanno peamnip eventualmente necessario all'acquisizione del
DURC e della regolarita disposta dall’art.48 bisRD&02/73;

b) nel documento fiscale andra indicato il “contorente dedicato” nonché la partita iva ed il cedic
fiscale.

3. Nel registro unico delle fatture sono annotatgro 10 giorni dal ricevimento, le fatture o lehieste
equivalenti di pagamento per somministrazioni, itome e appalti e per obbligazioni relative a
prestazioni professionali.

4. Nel registro delle fatture e degli altri docurti@ontabili equivalenti € annotato:

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

¢) il numero della fattura o del documento contabtjuivalente;

d) la data di emissione della fattura o del documenntabile equivalente;

e) il nome del creditore e il relativo codice fikga

f) 'oggetto della fornitura;

g) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualitri oneri e spese indicati;

h) la scadenza della fattura;

i) nel caso di enti in contabilita finanziaria, giistremi dell'impegno indicato nella fattura o nel
documento contabile equivalente ai sensi di quanévisto dal primo periodo del presente comma
oppure il capitolo e il piano gestionale, o ana®ghita gestionali del bilancio sul quale verregffato

il pagamento;

j) se la spesa € rilevante o meno ai fini IVA,

k) il Codice identificativo di gara (CIG), tranneasi di esclusione dall'obbligo di tracciabiliiecdi alla
legge 13 Agosto 2010, n. 136;

[) il Codice unico di Progetto (CUP), in caso ditdi@e relative a opere pubbliche, interventi di
manutenzione straordinaria, interventi finanziad dontributi comunitari e ove previsto ai sensi
dell'articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3;

m) qualsiasi altra informazione che si ritiene ssegia.

Art. 27
Liguidazione delle spese

1. La liquidazione della spesa € la fase gestioohke impone la verifica della completezza della
documentazione prodotta e della idoneita dellssatascomprovare il diritto del creditore.

2. La spesa liquidata nei termini di cui al precgdecomma attualizza I'obbligazione, essendo lansam
dovuta, determinata nel suo ammontare e resa #sigib

3. Latto di liquidazione viene emesso dal respbileadel servizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa ed assunto il relativo impeg deve essere corredato da tutta la
documentazione atta a comprovare il diritto actiidal creditore. Nel caso in cui il responsabig¢ d
procedimento di spesa riscontri elementi o cirauatache impediscono la liquidazione della fattutal e
pagamento delle relative somme, € tenuto a damealercomunicazione al creditore e, per conoscenza,
al servizio finanziario, indicando i motivi.

4. La comunicazione di cui al comma precedenteeswdp i termini di pagamento della fattura fino a
guando non vengono rimossi tutti gli impedimentcemunque, per un massimo di mesi sei. Decorso
tale termine senza che siano maturate le condipenprocedere alla liquidazione della fatturastéssa
viene restituita al fornitore con contestuale ®sita di emissione di nota di accredito.

5. L'atto di liquidazione viene trasmesso al saoviimanziario, di norma almeno 1guindici) giorni
prima della scadenza stabilita 0 convenuta peagbmento;



6. L'atto di liqguidazione trasmesso al servizicafiziario deve contenere tutte le informazioni neage
a garantire la tracciabilita dei flussi finanzi¢€lG, CUP, conto dedicato, strumenti di pagamento
tracciabili). Eventuali casi di esclusione daglbbghi previsti dall’articolo 3 della legge n. 126/10
dovranno essere espressamente e motivatamentatinitf’atto medesimo
7. Fermo restando I'obbligo di contestazione ma#éva ordine alla costituzione dell’obbligaziona tr
fornitore e 'amministratore, il funzionario o dipgente che hanno consentito la fornitura irregolagé
effetti dell’art. 191, comma 4, del T.U. 18 ago&@00, n. 267, le fatture ricevute che non trovino
riscontro in regolari atti di impegno o in contraft precedenza approvati nelle forme di rito, dd@o
loro immediata registrazione, trattenendone unacfygtia, sono restituite, entro il secondo giorna no
festivo , al fornitore, a cura del responsabildadijuidazione, eccependo il difetto del titolcstitutivo,
in capo all’ente, della pretesa sottostante obbiige. La detta comunicazione e inviata, per
conoscenza, al revisore, al responsabile del serinanziario e al segretario comunale. La
contestazione della fattura o del titolo di spesagiustificata, comporta la sospensione del texmpar
la decorrenza degli interessi moratori di cui &l'd del D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231.
8. Alla liquidazione di spese fisse: stipendi, cemg e indennita fisse al personale dipendente,
indennita di carica agli amministratori e consiglieomunali, canoni di locazione e spese previste d
contratti regolarmente approvati, premi assicuratate di ammortamento di mutui passivi, provveaon
direttamente i responsabili dei servizi competemdidiante note o elenchi nominativi da comunicare,
debitamente sottoscritti, al responsabile del gerfinanziario non oltre il quinto giorno precedemna
scadenza.
9. Quando la liquidazione € relativa all’acquistob@&ni durevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, sull'originale del titolo sono tragtrgli estremi di registrazione nei corrispondemgistri
di inventario.
Art. 28
Pagamento delle spese - Modalita di pagamento

1. L'unita organizzativa del servizio finanziarionette il mandato di pagamento in tempi tali da
garantire il rispetto dei termini pattuiti per ilagamenti stessi, fatta salva I'esigenza di acauisir
documentazione integrativa a seguito di riscontredolarita.

2. La redazione dell’'ordinativo di pagamento pu&ees effettuata su supporto cartaceo o anche
esclusivamente su supporto informatico. In tal cdswe essere sempre possibile la stampa del
documento.

3. Il controllo dei mandati di pagamento formalneeperfezionati con la sottoscrizione, come indicato
nel precedente comma, € realizzato dal servizanfirario.

4. 1l servizio finanziario provvede altresi alle evpzioni di contabilizzazione e di trasmissione al
Tesoriere dei mandati di pagamento sulla basegbsia distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato dei mandati emessi;

b) totale della distinta stessa e delle precedenti.

5. Gli ordinativi e le distinte di cui ai commi edenti sono sottoscritti dal responsabile deliserv
finanziario o da suo sostituto appositamente imldiato e possono essere sottoscritti con firmaaleit
La trasmissione puo avvenire con modalita teleraatic

6. | mandati di pagamento, da emettere distintaenentla gestione della competenza e dei residui
contengono tutti gli elementi previsti dall’art.3,8&omma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267

7. | mandati relativi ai pagamenti di spese ricotir@a scadenza determinata per i quali il tesoréere
comungue tenuto a provvedere per disposizioni gijde accordi contrattuali o norme speciali, sono
emessi entro i quindici giorni successivi e, comuaeentro il termine del mese in corso.

8. Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anche $e@®a di ordinazione della spesa, pagamenti derigan
obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, daejazioni e di ogni altra somma previa disposigion



scritta da parte del responsabile del servizionmeio. 1l servizio finanziario entro il termingailito
nella convenzione per il servizio di tesoreria, ywexe ad emettere il mandato di regolarizzazione
dandone comunicazione al servizio competente.

9. Il pagamento delle spese avviene esclusivantertete il tesoriere. E ammesso il pagamento dirett
attraverso il servizio di cassa economale sola pasi previsti dal regolamento.



CAPO VII
RENDICONTAZIONE

Art. 29
Rendiconto della gestione — Procedura

1. L’'operazione di riaccertamento dei residui atiypassivi da iscrivere nel conto del bilanciessatalla
verifica del permanere dei requisiti essenziall’@detertamento delle entrate e dell'impegno detlese
ed in particolare:

a) il titolo giuridico;

b) la ragione del debito o del credito;

c) il soggetto creditore/debitore;

d) la somma da pagare o da riscuotere;

e) la relativa scadenza.

2. Spetta a ciascun responsabile del serviziolepentrate e le spese di rispettiva competenzettefire

le operazioni di riaccertamento dei residui agiyassivi da mantenere nel conto del bilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanzeatrasmette ai responsabili dei servizi, entr@1l
gennaio, I'elenco degli accertamenti di entrataoeamala riscuotere e degli impegni di spesa ancara d
pagare derivanti dalla gestione di competenzala daktione dei residui.

4. | responsabili dei servizi, entro il 28 febbrammntrollano gli elenchi e verificano le ragioneld
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto d&rwio, dei residui attivi e passivi, sulla baseddinei
titoli giuridici e degli atti che individuano I'eatlocale quale creditore o debitore delle relatgmme.

Al termine della verifica i responsabili indichersm

a) i residui attivi confermati per un importo ugeiainaggiore o inferiore a quello previsto;

b) i residui attivi da eliminare per inesigibilitd,bbia esigibilitd o insussistenza;

c) i residui passivi mantenuti per un importo ugualinferiore a quello previsto;

d) i residui passivi da eliminare per insussistempaescrizione.

5. I residui attivi di dubbia esigibilita possonssere stralciati dal conto del bilancio, trattanddia
stregua dei residui attivi inesigibili, oppure pmss essere mantenuti nel conto del bilancio,
accantonando pero il relativo fondo svalutaziomelitrin detrazione.

6. | residui attivi e passivi possono essere elatiiim quanto:

a) crediti riconosciuti assolutamente inesigibili;

b) crediti riconosciuti insussistenti, per l'avvéaulegale estinzione o per indebito o erroneo
accertamento del credito;

¢) debiti insussistenti o prescritti;

d) crediti e debiti non imputati correttamente itahcio a seguito di errori materiali o di reviseodella
classificazione del bilancio, per i quali &€ necassarocedere ad una loro riclassificazione;

e) crediti e debiti imputati all'esercizio di rifevento che risultano non di competenza finanzidrile
esercizio, per i quali € necessario procedererailaputazione contabile all’esercizio in cui il dit® o

il debito e esigibile;

f) crediti provenienti da esercizi precedenti danglare per essere reimputati all’esercizio in tui
credito € esigibile mediante la destinazione atlfopluriennale vincolato.

7. Il responsabile di servizio deve motivare adéguente il riconoscimento formale dell’assoluta
inesigibilita o insussistenza dei crediti attraeefanalitica descrizione delle procedure seguite la
realizzazione dei crediti prima della loro elimif@a®e totale o parziale, o indicando le ragioni baeno
condotto alla maturazione della prescrizione, riemto fermo I'obbligo di attivare ogni possibile



azione finalizzata ad adottare le soluzioni orgzetize necessarie per evitare il ripetersi dellddstte
fattispecie.

8. Il responsabile di servizio deve motivare adéguente il riconoscimento formale dell’assoluta
insussistenza dei debiti.

9. Sulla base della verifica effettuata da cias@sponsabile, il servizio finanziario, mediantenfiate
provvedimento di carattere ricognitorio da allegalreendiconto, approva:

a) I'elenco dei residui attivi e passivi da iscrz@el conto del bilancio;

b) I'elenco dei residui attivi e passivi da stratel dal conto del bilancio, indicandone i relatotivi.

10. E vietato il mantenimento nel conto del bilandei residui attivi e passivi che non possiedolio g
elementi costitutivi dell’accertamento e dell'impeg

11. La proposta di deliberazione consiliare di apprione del rendiconto della gestione unitamelhte a
schema del rendiconto e agli altri allegati preuigtlla legge, € approvata dalla Giunta comunale e
consegnata all'’Organo di revisione che redige ¢gpa relazione.

12. La proposta di deliberazione consiliare di apprione del rendiconto, unitamente allo schema del
rendiconto, alla relazione della Giunta comunalk, eelazione dell’Organo di revisione ed agli iltr
allegati previsti dalla legge, € posta a disposieidei consiglieri comunali entro 20 giorni dallatal
prevista per I'approvazione del rendiconto.

13. Il rendiconto & deliberato dallorgano conséiadell'ente entro i termini di legge, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

Art. 30
Conto del bilancio - Parametri di efficacia e di dfcienza

1. Il conto del bilancio dimostra i risultati finalella gestione autorizzatoria contenuta nel loilardi
previsione.

2. Non vengono individuati ulteriori parametri dfieacia ed efficienza in aggiunta a quelli previst
dall'art. 228, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

Art. 31
Conti economici di dettaglio

1. Non e richiesta la compilazione dei conti ecoiomli dettaglio previsti dall’art. 229, del T.U81
agosto 2000, n. 267.

Art. 32
Conto patrimoniale di inizio e fine mandato amminigrativo

1. Il Comune non si avvale della facolta di com@gld conto patrimoniale di inizio e fine mandato
amministrativo.
Art. 33
Contabilita economico-patrimoniale

1. I comune si avvale della facolta di non tedareontabilitd economico patrimoniale sino all'esao
2017.



Art. 34
Conto economico

1. 1l conto economico evidenzia i componenti pwsit negativi della gestione di competenza
economica dell'esercizio considerato, rilevati alabntabilitd economico-patrimoniale, nel rispeted
principio contabile generale n. 17 e dei principplcati della contabilita economico patrimonialecdi
all'allegato n. 1 e n. 10 al decreto legislativoggno 2011, n. 118, e successive modificazionigga

il risultato economico dell'esercizio.

2. 1l conto economico é redatto secondo lo schenauidall'allegato n. 10 al decreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

3. | dati relativi al conto economico non rilevatdhlla contabilita finanziaria risultano, oltre ecldai
modelli previsti per legge, dai seguenti apposénehi ad esso allegati:

a) incremento di immobilizzazioni per lavori intern

b) variazioni nelle rimanenze di prodotti in codidavorazione;

c) variazioni nelle rimanenze di materie primeledoi di consumo;

d) plusvalenze patrimoniali;

e) minusvalenze patrimoniali;

f) accantonamento per svalutazione crediti;

g) oneri straordinari.

4. | detti prospetti, che sono costantemente aggtornel loro insieme, vanno a costituire elementi
integrativi della contabilita economica.



CAPO VI
STATO PATRIMONIALE — INVENTARI

Art. 35
Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rappresenta i risultatiadgestione patrimoniale e la consistenza delmpatnio

al termine dell'esercizio ed e predisposto neletispdel principio contabile generale n. 17 e d@iqipi
applicati della contabilita economico-patrimonidiecui all'allegato n. 1 e n. 4/3 al decreto legfisio
23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

2. Il patrimonio del Comune é costituito dal conggle dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e pag

di pertinenza. Attraverso la rappresentazione tiletalel patrimonio € determinata la consistenzgane
della dotazione patrimoniale.

Art. 36
Inventario

1. L'inventario é il documento di rilevazione, dégone e valutazione dei beni e dei rapporti che
costituiscono il patrimonio, di cui evidenzia leatheristiche salienti.

2. Tutti i beni di qualsiasi natura ed i diritti plertinenza dell'ente devono essere inventariati.

3. La classificazione dei beni evidenzia tre aspatidamentali:

a) profilo giuridico, che rappresenta il compless® beni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali
dell’Ente, esistenti alla chiusura dell’esercizio;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamerié componenti reali e dirette del patrimonio alla
chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che misura la differenzaitvalori attivi e passivi del patrimonio.

4. La spesa relativa ai beni materiali da inveatardeve essere imputata al titolo Il del bilanselyo
diverse disposizioni di legge.

5. Le variazioni nella consistenza dei beni, ginaati e le diminuzioni del loro valore, sia peretit
della gestione del bilancio che per altra causeapie essere registrati negli inventari.

6. L'inventario dei beni immobili contiene, per gifo bene e per anno di acquisizione, i seguenti
elementi:

a) il responsabile, I'ubicazione, la categoriapppatenenza, I'estensione e la descrizione rigeltdal
catasto;

b) il titolo di provenienza, la destinazione urba@fa edilizia la consistenza in mq. e mc, le rexde dei
registri immobiliari nonché I'eventuale rendita iomgile;

c) il valore;

d) I'uso a cui sono destinati, le quote di ammoetatm e I'effettivo stato d'uso;

e) i diritti e le servitu e gli eventuali vincolluo;

f) 'anno di inizio dell'utilizzo.

7. L'inventario dei beni mobili contiene, per belicategoria omogenea e per anno di acquisizione, i
seguenti elementi:

a) il responsabile, il Servizio di appartenenzaldacrizione del bene e la sua ubicazione;

b) il numero dei beni;

c) il valore;

d) I'uso a cui sono destinati, le quote di ammoetatm e I'effettivo stato d'uso;

e) la denominazione e la descrizione secondo laaatla specie;



f) il luogo in cui si trovano e l'ufficio o servizia cui sono affidati, evidenziando i beni desticatme
strumentali ad attivita rilevanti ai fini I.V.A.;

g) la quantita o il numero;

h) la data di scadenza dell'eventuale garanzia;

i) 'anno di acquisizione e di entrata in funzione.

8. Ciascun bene immobile o mobile deve essereaadfidd un responsabile (consegnatario) che, salvo
diverse disposizioni, corrisponde al responsalsleSetrvizio al cui uso il bene e affidato.

Art. 37
Beni non inventariabili

1. Non sono inventariabili, in ragione della natdiabeni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:

a) i beni di consumo e le materie prime e simiicessari per l'attivita dei servizi o che faccipade di
cicli produttivi;

b) i beni facilmente deteriorabili, logorabili ongaolarmente fragili;

c) i libri e le pubblicazioni di uso corrente degffici;

d) le diapositive, i nastri, i dischi e simili e genere tutto il materiale divulgativo;

e) gli attrezzi in normale dotazione degli autoniezz

f) i beni aventi un costo unitario di acquisto mdee a € 500,00 (al netto di lva) esclusi quetintenuti
nelle universalita di beni e quelli acquisiti alit gratuito.

Art. 38
Universalita’ di beni

1. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, dediggssa specie e natura, destinati nel completso al
stessa funzione, di modesto valore economico, idalccomma precedente, possono essere inventariati
come universalita, con un unico numero di inventaririlevati globalmente per servizio o centro di
costo.

2. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati:

a) denominazione;

b) ubicazione: servizio, centro di costo ecc.;

C) quantita;

d) costo dei beni;

e) coefficiente di ammortamento.

Art. 39
Automezzi

1. | responsabili dei servizi che hanno ricevut@atazione automezzi, hanno l'obbligo di controiéar
l'uso, accertando che:

a) il bene mobile sia efficiente e sicuro;

b) la loro utilizzazione sia conforme ai servizistituto;

c) il rifornimento dei carburanti ed i percorsiadtiiati vengano annotati in appositi documenti;

d) il mezzo sia in regola con i previsti adempimemnitca il pagamento di assicurazione e tasse di
proprieta e/o circolazione, se previste.



Art. 40
Consegna dei beni

1. I beni, una volta inventariati, sono dati in segna ad agenti consegnatari i quali sono perseam¢m
responsabili dei beni loro affidati, nonché di qigdi danno che possa derivare al Comune da loro
azioni od omissioni.

2. Il verbale di consegna, contenente analiticacalzione e descrizione dei beni, & redatto in depli
copia ed é sottoscritto da chi effettua la consegda chi riceve il bene ovvero, in caso di soziite,

le funzioni di consegnatario sono esercitate dajp@esabile del Servizio o suo delegato, fermamedsta

la responsabilita del Responsabile stesso.

3. | consegnatari devono:

a) curare la conservazione dei mobili e delle atmeure loro assegnate;

b) comunicare tempestivamente e comunque non BItBA gennaio al Servizio finanziario ogni
variazione intervenuta nel corso dell'eserciziaccpdente sui beni mobili ed immobili a loro affigati

fini dell'aggiornamento del Conto del Patrimonio.

c) conservare la documentazione relativa ai movimdel materiale di consumo non soggetto a
rilevazione inventariale;

d) denunciare il furto subito ed inoltrare copidlalenedesima al Servizio competente della tenuta
dell'inventario;

e) il discarico € disposto con deliberazione déllanta Comunale da comunicare all'interessato. &lon
ammesso il discarico dagli inventari nel caso cirdapatrimoniale arrecato per distruzione, perdita,
furto, cessione o altre cause dovute a provatageggla o incuria nella gestione e conservazione dei
beni; in tal caso il risarcimento del danno e p@starico del consegnatario.

Art. 41
Assegnazioni di beni immobili

1. | beni patrimoniali non utilizzati direttamentiall’ente sono dati in locazione alle condizioni di
mercato o di legge, fatti salvi i contratti vigeotie dovranno essere adeguati alle condizioni dcabe
alla data di naturale scadenza.

2. Per fini sociali, 'Amministrazione ha facolta doncedere in locazione a canone ridotto
esclusivamente beni immobili e mobili del patrimrmriisponibile individuati con provvedimento
dell'organo esecutivo; in tali casi sono posti dcoadel locatario le spese relative all'esecuzidne
interventi manutentori dellimmobile, nonché glieondi qualunque natura gravanti sullo stesso.

Art. 42
Dismissione e cancellazione dei beni dall'inventari

1. | beni mobili sono dichiarati fuori uso con attel responsabile del Servizio competente, nelequal
viene altresi specificata la destinazione (vengi&xmuta, donazione, distruzione) di tali beni,uten
conto del loro stato, delle residue possibilitaitilizzo nonché del valore economico.

2. Sulla base degli atti di dismissione dei benbialichiarati fuori uso, il servizio finanziariprocede
alla cancellazione dei beni stessi dall'inventario.

3. Alla cancellazione dall'inventario si deve atrprocedere per i beni mobili che siano stati sithar
rubati o distrutti per cause di forza maggiore.



CAPO IX
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 43

Revisore del conto
1. La revisione della gestione economico-finanai&ile funzioni di controllo interno sono affidate,
attuazione delle vigenti disposizioni normative Ralvisore, nominato mediante estrazione da apposito
elenco regionale, ai sensi dell'art. 16, c. 250del 138/2001, come modificato dalla L. n. 148/2@11
Il Revisore si avvale principalmente del ServiziooBomico - Finanziario quale supporto alla sua
attivita; deve essere dotato dei mezzi necessatomvolgimento dei propri compiti e puo avvalessi
sue spese, delle collaborazioni di cui all’artice®9, comma 4, del TUEL.

ART. 44
Funzioni del Revisore

1. Il Revisore provvede alla ricognizione formatdla gestione amministrativa, finanziaria, econ@nic
contabile e fiscale del Comune, con i seguentigiadi adempimenti:

a) attivita di collaborazione con I'organo Constiaulla funzione di controllo;

b) vigilanza sull'osservanza delle leggi, dellot@@me dei Regolamenti comunali;

c) pareri sulla proposta di bilancio di previsiasui documenti allegati;

d) parere sulle variazioni ed assestamenti di bitada esprimere entro dieci giorni dal ricevimento
della proposta e della relativa documentazione ugliperto; il parere e facoltativo, salvo esplicita
richiesta della Giunta Comunale, sugli storni didotra stanziamenti di bilancio appartenenti atiesso
Servizio e su prelevamenti dal fondo di riserva,

e) vigilanza sulla regolaritd contabile, finanzared economica della gestione relativamente
all'acquisizione delle entrate, all'effettuaziorslal spese, all'attivita contrattuale, allammu@zione
dei beni, alla completezza della documentaziondi adempimenti fiscali ed alla tenuta della
contabilita;

f) accertamento sulla regolare tenuta della colitaliinanziaria, conomica e fiscale;

g) controllo delllamministrazione dei beni di priggg comunale anche concessi e/o locati a terzi

h) controllo dell'equilibrio della gestione finaazg;

h) controllo della compatibilitd dell'indebitamengo breve, medio e lungo termine con le effettive
capacita finanziarie del Comune;

i) controllo degli adempimenti in materia di peratee dei relativi versamenti contributivi;

J) verifiche di cassa, verifica della gestione d@ekvizio di Tesoreria e di quello degli altri agent
contabili, di cui al precedente art.31;

k) referto immediato al Consiglio Comunale ed adaico su gravi irregolarita nella gestione;

[) ogni altro controllo, riscontro e referto preiasialle vigenti disposizioni normative.

2. Il Revisore, inoltre, redige apposita relaziosella proposta di deliberazione consiliare di
approvazione del rendiconto e sullo schema de#iesst La relazione al rendiconto dovra contenere
l'attestazione sulla corrispondenza del rendicoalie risultanze della gestione nonché rilievi,
considerazioni e proposte tendenti a conseguiremigéiore efficienza, produttivita ed economicita
della gestione.



Art. 45
Trattamento economico
1. Il compenso spettante al Revisore, oltre ad texadirimborsi spese, sono stabiliti con la deldmone
di nomina, entro i limiti fissati dalla normativégente in materia.

CAPO X
CONTROLLO DEGLI EQUILIBRI FINANZIARI

Art. 46
Controllo sugli equilibri finanziari

1. 1l controllo sugli equilibri finanziari € un presso continuo, svolto sotto la direzione e |l
coordinamento del responsabile del servizio finamzie mediante la vigilanza dell’'organo di reviso
prevedendo il coinvolgimento attivo degli organigtiverno, del direttore generale ove previsto, del
segretario generale e dei responsabili dei sers&zipndo le rispettive responsabilita. Perchéclbaili
previsione-gestione-rendicontazione delle risosesa garantire costantemente il rispetto degliliéqui
finanziari, & necessario il coinvolgimento costadée responsabili dei servizi sin dal momento della
definizione delle previsioni di Bilancio che neflsi successive di gestione e rendicontazione.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari comportgertanto, da parte di tutti i soggetti indicdtcamma
precedente:

a) il rispetto delle norme di attuazione dell’astw 81 della Costituzione e dei principi costituzadi in
materia di finanza pubblica (Legge Costituziond#12 e Legge 24/12/2012, n. 243);

b) il rispetto delle disposizioni dell’ordinamerfinanziario e contabile degli enti locali;

c) il rispetto delle norme che regolano il concodegli enti locali alla realizzazione degli obiettdi
finanzia pubblica;

d) il rispetto della disciplina recata dal presemgolamento.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari ha larfalita di garantire:

a) il pareggio di bilancio;

b) I'equilibrio finanziario corrente;

¢) I'equilibrio della gestione in conto capitale;

d) I'equilibrio nella gestione dei servizi per corierzi;

e) I'equilibrio della gestione di cassa,;

f) il rispetto del patto di stabilita interno;

g) il rispetto dei limiti di spesa previsti dall@rme che regolano il concorso degli enti al risagato
della finanza pubblica;

h) il rispetto dei vincoli normativi che impongote destinazione di determinate tipologie di entiata
determinate tipologie di spesa;

i) il rispetto dei limiti allindebitamento e la omtta destinazione delle risorse provenienti da
indebitamento ai sensi dell’articolo 119 della @agtone;

j) la congruita del fondo crediti dubbia esigikilial fine di prevenire squilibri futuri dovuti aiccumulo

di residui attivi inesigibili;

k) di minimizzare I'insorgere di debiti fuori bilaro, verificando il rispetto dei postulati di bileio, con
specifico riferimento ai postulati di attendibilitaongruitd e prudenza, affinché non vi siano spese
sottostimate che originano debiti fuori bilancio;

) la sostenibilita degli equilibri di cui ai punpirecedenti negli esercizi futuri: a tale riguasilgrecisa
che la sostenibilita deve essere garantita anchglipesercizi successivi a quelli compresi neabdio
pluriennale e per questo e necessario preveddhessr delle decisioni sui bilanci futuri, con giaolare



riferimento all'indebitamento, alle spese gestionaldotte dagli investimenti e ai contratti che
impegnano i bilanci futuri;

4. 1l coinvolgimento attivo nel controllo sugli e@lbri finanziari da parte dei soggetti indicati atimo
comma comporta I'effettiva partecipazione nei colfitdi cui al comma precedente.

Art. 47
Monitoraggio degli equilibri finanziari

1. Il Responsabile del servizio finanziario, aii fitel controllo degli equilibri finanziari, puo ddere
informazioni o documentazione ai Responsabili dgv&i comunali.

2. | Responsabili dei Servizi sono tenuti comunqueegnalare tempestivamente al Responsabile del
servizio finanziario qualsiasi fatto, circostanzalemento di cui sono a conoscenza dal quale possa
derivare, direttamente o indirettamente, anchepattisamente, un pregiudizio all’equilibrio finaago
ovvero alla situazione economico-patrimoniale @elie o debiti non previsti a bilancio.

3. L'analisi delle informazioni gestionali ricevudai responsabili dei servizi riguarda in particela

a. per I'entrata, lo stato delle risorse asseguitagesponsabilita di acquisizione dei servizisiato dei
relativi accertamenti, il grado di riscossione deahtrate in conto competenza, il grado di riscoesie

la vetusta dei residui attivi, nonché il grado digéilita in base alle valutazioni fornite dai goii
responsabili dei servizi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari itiiti ai servizi, delle prenotazioni di impegnoedli
impegni e dei pagamenti, sia in competenza chenitocresidui;

4. Le informazioni di natura contabile sono riferdi programmi, ai progetti e agli obiettivi gestdi
affidati ai servizi e ai centri di costo e di ricgwnonché alle attivita e passivita patrimoniatribtiite

agli stessi secondo le norme del presente regokamen

5. Qualsivoglia scostamento rispetto agli obiettiviinanza pubblica assegnati all’Ente, rilevatdlas
base dei dati effettivi 0 mediante analisi prospaite immediatamente segnalato dal Responsalile de
servizio finanziario.

6. Con periodicitd quadrimestrale, o piu ravvicinae necessario, i responsabili dei servizi, in anod
particolare i funzionari del settore tecnico e ’ddllizia, dovranno rivedere, rispettivamente, le
previsioni dei pagamenti relativi alle spese intoarapitale e delle entrate in conto capitale, alEgido

con tempestivita al Servizio Finanziario eventusdiostamenti rispetto a quanto precedentemente
previsto e proponendo le opportune contromisurecpaeggere le dinamiche non conformi al rispetto
del patto di stabilita. Il Servizio Finanziario avcura di mettere tempestivamente a disposizione le
necessarie informazioni circa i dati dei flusscdssa delle entrate e spese rilevanti quali ragjistalla
contabilita. 1l Servizio Finanziario trasmetterancoadenza quadrimestrale apposita informativa alla
Giunta Comunale circa I'evoluzione delle dinamicélkative al Patto di Stabilita.

7. Il servizio finanziario analizza e aggrega I®imazioni ricevute dai responsabili dei servizsella
base delle rilevazioni di contabilita generale finaria, provvede a:

a) istruire la ricognizione sullo stato di attuamodei programmi e dei progetti e la verifica sul
mantenimento degli equilibri di bilancio;

b) istruire i provvedimenti necessari per il rippaghegli eventuali debiti fuori bilancio;

C) proporre le misure necessarie a ripristinar@aiteggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministraziond gestione, per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui.

8. Il servizio finanziario propone altresi le misurecessarie per il ripiano dell'eventuale disavatiz
amministrazione risultante dal rendiconto approvato



9. Sulla scorta delle informazioni raccolte, qualte risultanze, attuali o prospettiche, degli aggti
contabili rilevanti ai fini del rispetto del Pattti stabilita lascino presumere il mancato rispetéd
medesimo, il Responsabile del Servizio Finanziaravvede con tempestivita ad informare la Giunta
comunale, I'organo di revisione, i Responsabili iedSegretario Comunale per l'adozione delle
necessarie decisioni e/o atti di indirizzo. Il respabile del Servizio Finanziario attivera, se o, la
procedura di cui all’art. 153, comma 6, del TUEEgnalazioni obbligatorie)

CAPO XI
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art. 48
Affidamento e durata del servizio di tesoreria

1. Il servizio di Tesoreria consiste nel compledstie operazioni riguardanti la gestione finanzaatel
Comune con riguardo, in particolare, alla riscassiaelle entrate, al pagamento delle spese, alla
custodia dei titoli e valori ed agli adempimentnoessi previsti dalle disposizioni legislative tstarie,
regolamentari e convenzionali.

2. 1l servizio di Tesoreria é affidato ad un sogmetbilitato, di cui all'art. 208 del TUEL, mediant
procedura ad evidenza pubblica.

3. Il servizio di Tesoreria € regolato sulla basdlad Convenzione il cui schema é deliberato dal
Consiglio Comunale.

4. Qualora ricorrano le condizioni di legge e nasicdi accertata convenienza e pubblico interesse,
debitamente dimostrati, il Comune puo procedete, sitbsse condizioni e per non piu di una volta, al
rinnovo del contratto di Tesoreria nei confronti oeedesimo soggetto.

5. Il Tesoriere & agente contabile del Comune.

6. | rapporti tra il Comune ed il Tesoriere sonabditi e disciplinati dalla legge, dai regolamenti
comunali e da apposita Convenzione di Tesoreria.

Art. 49
Obblighi del comune verso il tesoriere

1. Per quanto concerne il controllo di tutte le regeni riguardanti la cassa e la relativa coniihill
servizio di Tesoreria & posto sotto la diretta sglanza del Responsabile del Servizio Finanziarsoio
delegato.

2. Per consentire al Tesoriere il completo e resabife esercizio delle sue funzioni, il responsatl
Servizio Economico - Finanziario deve puntualmérgemettere al medesimo:

a) copia del bilancio deliberato dal Consiglio Comale; eventualmente accompagnato dalla
deliberazione di autorizzazione all'esercizio pisgxio. La trasmissione della documentazione awien
entro 15 giorni dall’adozione dell’atto;

b) copia di tutte le deliberazioni di modifica deliotazioni di competenza del bilancio annualede/o
prelievo dal fondo di riserva. La trasmissione ame entro 15 giorni dall'esecutivita degli atti;

c) elenco dei residui attivi e passivi presuntaahiusura dell'esercizio finanziario precedente;

d) firme autografe dei soggetti abilitati a sottosere gli ordinativi di riscossione e di pagamento
nonché dei componenti dell’organo di revisione;



e) delegazioni di pagamento dei mutui contrattiCaiune per i quali il Tesoriere é tenuto a versare
relative rate di ammortamento agli Istituti credited alle scadenze stabilite, con comminatoria
dell'indennita di mora in caso di ritardato pagatogn

f) bollettari di riscossione preventivamente vidiméa cui consegna deve risultare da appositoalerb
sottoscritto dal Responsabile del Servizio EconomiEinanziario e controfirmato dal Tesoriere. Raev
formale autorizzazione dell’Ente i bollettari possassere sostituiti da procedure informatiche;

g) l'elenco dei residui attivi e passivi di bilangcirilevati alla chiusura del precedente esercizio,
sottoscritto dal responsabile del Servizio Economid-inanziario;

h) copia del Regolamento di Contabilita e successixentuali integrazioni e/o modificazioni.

I) lo Statuto del Comune e successive eventuakgmatzioni e/o modificazioni, la copia della
deliberazione di nomina del Revisore.

Art. 50
Obblighi del tesoriere verso il comune

1. Il Tesoriere nell'esercizio delle sue funziomve osservare le prescrizioni previste dalle vigent
disposizioni legislative, regolamentari e dalla @amzione di Tesoreria, e risponde con tutte le feop
attivita e con il proprio patrimonio per eventuddinni causati al Comune o a terzi.

2. Nel caso di gestione del Servizio di Tesorega gonto di piu Enti locali, il Tesoriere deve teme
contabilita distinte e separate per ciascuno di ess

3. Il Tesoriere e tenuto a riscuotere tutte leaatdel Comune rilasciando apposita quietanza ratemer
in ordine cronologico per ciascun esercizio finanpi, utilizzando appositi bollettari.

4. 1l Tesoriere & responsabile dei pagamenti efidittsulla base di titoli di spesa che risultinaano
conformi alle disposizioni della legge e del préasaegolamento o se i mandati non risultano enressi
limiti degli interventi o capitoli stanziati in lgihcio o se siano privi di codifica.

5. Il Tesoriere € comunque tenuto, anche in cardakzeandato di pagamento, ad effettuare i pagament
concernenti i tributi passivi scaduti, i contribptievidenziali ed assistenziali del personale ate dei
mutui in ammortamento, le quote consorziali edeaipese per le quali, in modo specifico, la legge
prevede tale modalita di pagamento.

6. Nelle more dell'acquisizione dell'elenco deiides passivi il Tesoriere & tenuto ad estinguere i
mandati in conto residui sulla base di idonea &résne di sussistenza dell'impegno di spesa afdeh
Responsabile del Servizio Finanziario.

7. A seguito della notifica degli atti di delegazéodi pagamento, il Tesoriere € tenuto a versadee al
scadenze previste gli importi dovuti ai creditori.

8. Il Tesoriere nel corso dell'esercizio deve agsi® i seguenti adempimenti:

a) tenuta, aggiornamento e conservazione del dodh&assa,

b) rilevazione e trasmissione e conservazione aeperiodici di cassa,;

c) conservazione dei bollettari di riscossione,rdandati e delle delegazioni di pagamento;

d) conservazione dei verbali di verifica ordinaiatraordinaria di cassa;

e) tenuta dei registri di movimento dei depositizianali e delle garanzie ricevute in qualsiasnfar

f) tutti gli altri registri che si rendessero nes&s per I'importanza della gestione o che fospeescritti

da speciali regolamenti o capitolati di servizio.

9. Il Tesoriere tiene una contabilita analiticaattrilevare cronologicamente i movimenti attiiassivi

di cassa nonché la giacenza di liquidita distirdedndi liberi e fondi con vincolo di destinazigmpiesti
ultimi analiticamente specificati.

10. Il Tesoriere deve comunicare entro il giornocgssivo le operazioni di riscossione e di pagament
eseguite mediante trasmissione di copia del gierrdil cassa; qualora il Servizio Economico -



Finanziario rilevi discordanze rispetto alle scnig contabili del Comune formula, entro i succdssiv
quindici giorni, le opportune contestazioni.

11. Il medesimo deve altresi, a cadenza mensilegiominori termini previsti dalla convenzione,
trasmettere al Servizio Economico - Finanziario situazione complessiva del servizio, avendo
particolare riguardo:

a) al totale delle riscossioni effettuate;

b) alle somme riscosse, singolarmente indicateaserdinativo d'incasso;

c) agli ordinativi non ancora eseguiti;

d) al totale dei pagamenti effettuati;

e) alle somme pagate, singolarmente descritteasmandato di pagamento;

f) ai mandati non ancora pagati.

Art. 51
Verifiche di cassa

1. Con cadenza trimestrale il Revisore del contucgule, in confronto con il Tesoriere, alla verifica
ordinaria di cassa, alla verifica della gestioné sbrvizio di Tesoreria e di quello degli altri age
contabili.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco o del Tesoseprocede ad una verifica straordinaria dellaaass
con l'intervento, rispettivamente, del Sindaco ngze del Sindaco subentrante e del Tesoriere teseen
del Tesoriere subentrante, nonché del Segretamou@ale, del Responsabile del Servizio Finanziario e
del Revisore del conto.

3. Oltre alle verifiche di cui ai commi precedefifAmministrazione, tramite il Responsabile del
Servizio Finanziario o suo delegato, procedonowdreome verifiche di cassa, in qualsiasi momento e
gualora venga ritenuto opportuno.

4. Di ogni verifica si stende verbale in tripliceginale sottoscritto dagli intervenuti: uno da segnarsi

al Tesoriere, uno da consegnarsi al Revisore daioced un altro da conservarsi presso il Servizio
Economico Finanziario.

Art. 52
Anticipazioni di tesoreria

1. La Giunta Comunale delibera in termini generalljinizio di ciascun esercizio finanziario, di
richiedere al Tesoriere comunale una anticipazineassa entro il limite massimo dei tre dodicesimi
delle entrate dei primi tre titoli del bilancio &etate nel penultimo anno precedente.

2. Le anticipazioni di Tesoreria sono attivate Basoriere sulla base delle specifiche richiesteonso
d'anno, inoltrate dal Responsabile del Servizioakmario per assicurare il pagamento di spese
obbligatorie 0 a scadenza determinata per legga ogntratto e nel rispetto delle priorita dei pagati
connessi a obblighi legislativi o contrattuali, @denze determinate ovvero, negli altri casi, s@gon
I'ordine cronologico di ricevimento delle fatture.

3. Gli interessi sulle anticipazioni di Tesored@yvuti dal Comune, sono calcolati al tasso conwereut
stabilito nella convenzione di Tesoreria e peeilipdo e I'ammontare di effettivo utilizzo dellensme.



CAPO XII —
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 53
Istituzione del servizio di economato.

1. E istituito, in questo comune, il servizio doeomato per il pagamento di spese per le quali non
essendo possibile esperire le procedure di ritdege provvedere immediatamente entro i limiti e ke
modalita di cui ai successivi articoli.

2. Sono attribuiti al Servizio di Economato:

a) I'acquisizione di beni e servizi per gli uffedmunali, che per la loro particolare natura dsspe
minuta o urgente, non richiedono I'espletamenttedaiocedure di spesa previste dal decreto
legislativo 12 aprile 2006, n. 163 e dal DecretbRiesidente della Repubblica 5 ottobre 2010, n.
207. Il servizio di economato provvede pertantangoulso e richiesta dei vari uffici comunali alle
cosiddette “minute spese di funzionamento” riguatidaodeste forniture di prodotti e servizi
indispensabili per il regolare svolgimento deli\@tt dell’ente, che per la loro natura, urgenza,
indifferibilita, imprevedibilita, non suscettibifitdi esaustiva programmazione, non € obbligatorio

il ricorso al MEPA o ad altri cataloghi elettronici

b) spese urgenti per le quali sia indispensabpagamento immediato;

C) anticipazioni di contanti;

d) il servizio di cassa per le spese di cui ai deati punti a), b) e c) ai sensi dell'art. 153no0a 7,

del d.Igs. n. 267/2000.

3. Le cosiddette “spese economali” determinanofamaa di acquisto che comporta una relazione
diretta tra I'ordinante e il fornitore che non érfalizzata da nessun documento contrattuale, naa sol
dal documento fiscale connesso all'acquisto (scomw ricevuta fiscale).

4. La movimentazione delle spese economali noniaog@lle norme previste dalla legge n. 136/2010
e s.m.i. inerenti la cosiddetta “tracciabilitd” dieissi finanziari secondo quanto previsto dallaaiare
del’lAVCP n. 8/2010, n. 10/2010 e n. 4/2011 e albamativa sul DURC (FAC AVCP D21) trattandosi
di spese che per le loro caratteristiche si cotioca di fuori di un rapporto contrattuale.

Art. 54
Organizzazione del servizio economato
1. Il servizio di economato € inserito all'interdel Servizio Finanziario ed & posto alle dirette
dipendenze
del Responsabile del Settore Finanziario.
2. Il Sindaco individua un dipendente comunaleuallg viene attribuita con proprio decreto la nomina
di economo comunale nonché il sostituto.

Art. 55
Fondo economale
1. Per svolgere I'ordinario servizio economale eielisposta a favore dell’economo all’inizio di ogni
anno, un’anticipazione dellammontare di € 5.00040 relativo fondo stanziato a bilancio di cui
I'economo diviene depositario e responsabile eende conto.
2. | reintegri delle anticipazioni debbono essédfettiati con mandati emessi a favore dell’econom



3. L’Economo non deve fare delle somme ricevutaniticipazione un uso diverso da quello per il quale
sono state concesse.

4. Alla fine dell’esercizio I'economo restituiscarticipazione ricevuta mediante versamento in
tesoreria. Il

servizio finanziario emette reversale di incassopertura del versamento.

5. Entro 15 giorni dalla data in cui viene mena, gpgalsiasi causa, lo status di economo comunale,
I'economo rimborsera al Tesoriere la somma antiaiplacui al precedente comma 1.

Art. 56
Tipologie di minute spese od urgenti

1. Con la cassa economale si puo fare fronte arpagto di:

- spese minute d'ufficio;

- spese minute di rappresentanza;

- anticipazioni di cassa.

In via esemplificativa, ma non esaustiva:

a) spese per acquisti di stampati, modulisticacekaria e altri articoli similari per gli uffici;

b) spese per acquisto di libri, pubblicazioni edmiti editoriali;

c) spese per riproduzioni grafiche, riproduzionddcumenti e disegni, copie eliografiche, rilegatur
di volumi e fotografie;

d) spese postali, telegrafiche, ricariche sim telethe;

e) spese per acquisto di valori bollati;

f) spese per imposte e tasse;

g) spese per lavaggio automezzi e carburanti;

h) anticipi di spese per trasferte e viaggi (pedagtpstradali, parcheggi, biglietti mezzi pubhlici
pasti, ecc) degli amministratori comunali;

i) spese di rappresentanza in occasione di fegtigrionali, centenari, manifestazioni, cerimonie
(targhe, medaglie, coppe, omagagi floreali, rinfrestelegrammi, corone di alloro, ecc);

J) qualunque altra spesa connessa o strumentalelkdj cui alle lettere precedenti (quali matéria
di ferramenta, funzionamento CED, pagamento ddittiotifica, ecc).

2. Il limite di spesa viene fissato in € 300,00 ciberimento alla singola spesa.

Art. 57
Procedure contabili per la gestione del servizio eaomale

1. Il responsabile del servizio finanziario proveed!’inizio dell’anno ad assumere gli impegni gesa
sugli

stanziamenti di bilancio per I'effettuazione dedf@ese economali.

2. L’Economo da corso ai pagamenti, esclusivamsuita scorta di appositi “buoni” che devono
indicare I'oggetto, la motivazione della spesardditore e 'importo ed ai quali devono esseregalti i
documenti

giustificativi.

3. L’Economo deve chiedere il reintegro delle spefsettuate presentando al Responsabile del Servizi
Finanziario, di norma alla fine di ogni semestgpartuni rendiconti, corredati dai documenti
giustificativi e sottoscritti dallo stesso Economo.

4. 1l Responsabile del Servizio Finanziario, vedta la regolarita della rendicontazione, dispbne i



reintegro dell’anticipazione tramite 'emissione deativi mandati.

5. L’Economo ha I'obbligo di tenere manualmenternezzo del sistema informatico un giornale di
cassa aggiornato quotidianamente nel quale sotsinag cronologicamente le operazioni di incasso e
di pagamento.

6. L'Economo ha I'obbligo di rendere il conto defjastione ai sensi dell’art. 233 del d.Igs. n. 2600.
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Art. 58
Responsabilita per la gestione del servizio econoiea

1. Ciascun soggetto coinvolto nell’utilizzo dei breconomali risponde della correttezza della gesti

In particolare:

a) I'Economo é tenuto a verificare, ai fini deltenimento del discarico, che:

- la spesa sostenuta rientri nelle tipologie ammessnei limiti massimi previsti dal presente
regolamento;

- sussista la necessaria autorizzazione;

- sia rispettato I'obbligo di documentazione;

- sussista la necessaria copertura finanziaria.

Nella sua qualita di agente contabile, € altress@®lmente responsabile delle somme ricevute in
anticipazione sino a quando non ne abbia rice\edolare discarico;

b) il Responsabile Finanziario deve verificare:

- la completezza della documentazione e la redaldglle scritture;

- la coerenza della gestione con quanto previdtprdaente regolamento;

- la corretta imputazione contabile e la capierddlodtanziamento.

2. Al personale dipendente che, in forza di un peovmento formale di nomina ad agente contabile
interno, € addetto in via continuativa a servizcdssa che comportino maneggio di denaro o diivalor
pubblici di spettanza dell’ente, compete una indé@rgiornaliera proporzionata al valore medio mkensi
di quanto maneggiato.

3. Gli importi dell'indennita spettanti sono indiliati in sede di contrattazione integrativa deegatr

CAPO XIlI
AGENTI CONTABILI

Art. 59
Gli agenti contabili

1. Sono agenti contabili i soggetti che hanno mgiwedi pubblico denaro ovvero che sono incaricati
della gestione di beni di proprieta dell’ente chealistinguono rispettivamente in agenti contabdi “
denaro” e in “agenti contabili a materia”.

2. A seconda della collocazione rispetto all’ammsiirgizione comunale si distinguono gli agenti caititab
interni che hanno con la stessa un rapporto dindipeza e gli agenti contabili esterni che sonodave
legati da un rapporto di diversa natura.



3. Sono agenti contabili interni del comune I'Ecomg i Responsabili consegnatari dei beni mobili ed
immobili incaricati della loro vigilanza, custodeagestione, il Consegnatario dei titoli azionadedle
guote societarie nonché tutti i dipendenti chesgugo di formale nomina conferita con determinagio
dirigenziale, a diverso titolo sono autorizzatnagneggio di denaro del comune o consegnatari di ben
mobili.

4. Sono agenti contabili esterni il tesoriere, na@ssionari del servizio di riscossione delle datra
tributarie e patrimoniali, i concessionari di servpubblici che incassano denaro di competenza del
comune e le strutture ricettive che incassano 8stg di soggiorno nonché ogni altro soggetto estern
che abbia maneggio del denaro del comune.

Art. 60
L'anagrafe degli agenti contabili

1. Il Responsabile del servizio finanziario curadauta dell’Anagrafe degli agenti contabili e Via
della stessa alla Corte dei Conti secondo le miadstiabilite.

Art. 61
Incaricati interni della riscossione

1. Gli incaricati alla riscossione delle casse nrmtesono nominati con atto del Responsabile che
sovrintende il servizio.

2. L'incaricato al servizio di cassa annota giommathte le registrazioni effettuate in un registrecassa

o dei corrispettivi.

3. Delle somme riscosse, a seconda della natuterdedta € data quietanza mediante bollettari o
ricevutari a madre e figlia o a bigliettari a pezsni numerati progressivamente, consegnati daize
finanziario e da questo annotati in apposito regist

4. Il pagamento delle somme dovute al Comune dssere fatto all'atto della richiesta del servizes p
intero e in contanti. Puo essere ammesso il pagantam assegni circolari, vaglia postali o conealtr
modalitd in uso nel sistema bancario consentitdaddgge per i pagamenti alle pubbliche
amministrazioni.

5. Ove la natura del servizio lo consenta, la gastidelle casse e svolta con procedure automatdjzzat
con rilascio di quietanza. Nei casi consentiti @l#tigge, per riscossioni saltuarie o di limitat@arto,
autorizzato l'impiego di marche segnatasse.

6. Gli incaricati interni alla riscossione sonop@assabili dei fondi custoditi nella cassa, deller@zioni
svolte e della corretta tenuta e conservazioneetgstri, dei moduli, delle ricevute e dei valoord
affidati

8. Il servizio finanziario puo effettuare contrdlille casse interne tutte le volte che lo ritemyggortuno

o ne riceva l'ordine dal Sindaco o dal Segretaeoegale.

Art. 62
Sostituzioni

1. In caso di sostituzione dell'agente contabilstesso deve procedere a formale consegna al smgget
subentrante. Per ciascuna consegna deve essett® i@gujzosito verbale dal quale risulti evidenziata
situazione di cassa al momento del passaggio delione. Detto verbale viene redatto in quattro



esemplari, uno per il soggetto uscente, uno peltajeatrante, uno per il Settore di riferimento mou
per il servizio finanziario.

Art. 63
Resa dei conti degli agenti contabili

1. | conti degli agenti contabili, redatti esclumivente utilizzando i modelli stabiliti dalla nornvat
vigente devono essere resi al comune entro il terndi 30 giorni dalla chiusura dell'esercizio
finanziario.

2. Il comune, entro 60 giorni dall’approvazione deinto consuntivo, € tenuto a trasmetterli alla
competente sezione giurisdizionale della CorteCamiti.

CAPO XIV
NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 64
Leggi ed atti regolamentari

1. Per quanto non €& espressamente previsto datrpeesegolamento sono osservati, in quanto
applicabili:

a) le norme contenute nel D.Lgs. 18 agosto 200026V, recante: “Testo unico delle leggi
sullordinamento degli enti locali”, e successivedificazioni ed integrazioni;

b) le norme contenute nel D.Lgs. 23 giugno 2011,118 recante «Disposizioni in materia di
armonizzazione dei sistemi contabili e degli schdntiilancio delle Regioni, degli enti locali e dero
organismi, a norma degli articoli 1 e 2 della le§gmaggio 2009, n. 42»;

c) le leggi ed i regolamenti regionali;

d) le leggi ed i regolamenti statali vigenti in .

Art. 65
Norme abrogate

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamaioo abrogate tutte le norme regolamentari com ess
contrastanti.

2. In particolare, il presente regolamento abroga&ituisce il regolamento comunale di contabilita
approvato con deliberazione di consiglio comunal@2 del 29.06.1996 e s.m.i.

Art. 66
Entrata in vigore del presente regolamento

1. Il presente regolamento entrera in vigore lssgiggiorno in cui diverra esecutiva la deliberagion
consiliare di approvazione.



